Zapisnica z revizie kniznicného fondu - vzor

Na zéaklade prikazu starostu obce v ........ccoceevrvenene. T R sa v zmysle zakona ¢. 126/2015,
§ 14, ods. (2), pism a)l. uskuto¢nila v obecnej kniznici v riadna revizia knizni¢ného fondu
V €ase 0d .oovveerieienieinnns o[0T

Na zaklade vyhlasky MK SR ¢&. 201/2016 Z.z. menoval starosta obce komisiu v zloZeni:
predseda:
tajomnik:
¢lenovia:

Pouzité zakladné a pomocné evidencie: Prirastkové zoznamy ¢.

Zoznam ubytkov ¢.

Evidencia vypoziciek
Technika revizie: Kazdy revidovany dokument bol porovnany so zdznamom v prirastkovom zozname (pripadne
mozno uviest aj dalSie napr. pomocné listky tzv. talony). Nepritomnost' dokumentu sa overovala v evidencii
vypoziciek a v zozname ubytkov.

Rozsah revizie: revizna komisia zrevidovala ............... knizni¢nych jednotiek (dokumenty s prirastkovymi

Zistené skuto¢nosti:

Z revidovanych ................... knizniénych jednotiek bolo pocas revizie pritomnych vo fonde............
V evidencii vypozi¢iek bol evidovanych ............. knizniénych jednotiek. Rozdiel medzi evidovanym stavom
a skutocnostou je .......... nezvestnych knizni¢nych jednotiek.

Zoznam nezvestnych knizni¢nych jednotiek je uvedeny v prilohe €. 1.

Revizna komisia konstatuje, ze zakladna majetkopravna evidencia knizniéného fondu je vedena
v stlade s platnymi predpismi a nevykazuje Ziadne nedostatky. Pomocné evidencie su taktiez vedené v zmysle
prislusnych predpisov.

Revizna komisia d’alej konstatuje, ze uloZenie fondu zodpoveda/nezodpoveda su¢asnym poziadavkam
na vol'ny pristup pouzivatel'ov k fondu, predovsetkym z priestorovych dévodov.

Fyzicky stav fondu vykazuje vel'mi vysoku opotrebovanost, preto revizna komisia navrhuje ¢ast’ fondu
vyradit’ z dévodu opotrebovanosti (priloha ¢. 2).

Revizna komisia navrhuje vzhl'adom na zastaranost’ fondu vyradit’ niektoré dokumenty (priloha ¢. 3).

Ochrana fondu pred odcudzenim a Umyselnym poskodenim nie je dostato¢na, v kniznici chyba
zabezpecCovacie zariadenie.

Navrhy na opatrenia:

Revizna komisia na zaklade zistenych skuto¢nosti navrhuje:

- vcase od....... do..ceine, vyuzit vSetky moznosti na opidtovné prezistovanie nezvestnych
dokumentov. Az po vycCerpani vSetkych moznosti sa spracuje zoznam dokumentov, navrhnutych na
vyradenie z fondu (nezvestné knihy sa hladaju spravidla 1 rok po ukonceni revizie fondu)

-z dovodu opotrebovanosti navrhuje revizna komisia okamzite vyradit’ 57 dokumentov, ktoré si uvedené
V prilohe €. 2

-z dovodu nadbytoc¢nosti a zastaranosti navrhuje komisia vyradit’ 67 knizni¢nych dokumentov, ktoré st
uvedené v prilohe €. 3

- pre zlepSenie uloZzenia a pristupu k fondom navrhuje vedeniu kniznice snazit sa ziskat’ d’alSie priestory
na uloZenie fondov, resp. organizacnymi opatreniami, napr. zmena nabytku, odsun casti menej
vyuzivaného fondu do skladu ziskat’ d’alSie priestory

- pre lepSiu ochranu fondov poziadat’ zriad’'ovatela o financné zabezpecenie ndkupu zabezpecovacieho
zariadenia na ochranu fondu pred odcudzenim.

Predseda reviznej komisie : podpis
Tajomnik reviznej komisie: podpis
Clenovia reviznej komisie: podpisy



